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「无犯罪纪录证明书」申请文件清单 (现身处海外申请人) 
   

* 所有文件(除第 3 及第 6 项外)都必须呈交。建议申请人于递交申请前，先参阅本处网页之「现身处海外申请人

须知」及「常见问题」(www.police.gov.hk/cncc/sc)。 

 

 1.  已填妥的申请表格 正本 

   

 2. 已签署的同意接受套取指模书 正本  

   

 3. 申请人资料填报表 

(只适用于与签证或永久居留权相关之申请) 

   

 4. 申请人的香港身份证(如为香港居民)／有效的旅行证件 影印本  

   

 5. 由有关领事馆／移民局／政府部门发出的信件 影印本。 

 

信件须载有申请人的姓名及清楚列明该领事馆／移民局／政府部门需要申请人

的无犯罪纪录证明书作审批用途；并且有该领事馆／移民局／政府部门办事处

的邮递地址，以接收由本处以挂号邮件直接寄到该办事处之申请结果。如信件为

电子版本，申请人须提交其打印文本。 

   

 6. 证明该申请人与签证主申请人的关系之文件 影印本，例如结婚证书、出生证明

书等 

 

(只适用于在上述第 5 项的领事馆／移民局／政府部门信件中并未载有申请人姓

名的情况) 

   

 7. 由申请人现居地执法机构／领事馆替申请人印取的全套指纹正本。 详细要求

如下：  

指纹印取机构 
指纹表格上的资讯及

补充证明要求  
指纹表格及指纹要求  

 海外执法机构  

 领事馆  

资讯 

 申请人全名 

 印取指纹人员

的姓名及职级  

 执法机构／领

事馆的全名，

并盖上该机构

的印章 

 印取指纹的日

期及地点 

 

表格 

 由本办事处／海外执法

机构／领事馆提供的指

纹表格 

指纹 

 包括申请人每只手指的

指纹:  

o 左、右手的四指

平印  
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补充证明  

 不需要 

o 左、右手的拇指

平印  

 获海外执法机

构／领事馆授

权的商业机构 

资讯 

 申请人全名 

 印取指纹人员

的姓名及职级 

 获授权机构的

全名，并盖上

该机构的印章 

 印取指纹的日

期及地点 

补充证明 

 相关授权的书

面证明  

 申请人本人 

 法律代表 

 未获海外执法

机构／领事馆

授权的商业机

构 

不获接纳  

 

   

 8. 办理申请费用每位港币 283 元。 

 

申请人可以提交银行汇票或香港注册银行发行及认可的个人支票以港币支付申

请费用，写明「香港特别行政区政府」为收款人及必须可以在香港银行支付。申

请人亦可以选择将所有申请文件邮寄给在港的代表，由他带文件来本办事处办

理和缴费(现金／八达通卡／易办事)*。 

 

本办事处不接受网上转账/电汇/电子支票以缴交申请费用。邮递的申请包裹不应

内附现金作缴费用途。 

 

*所有申请人(包括申请人的在港代表) 到本办事处办理、递交文件或缴费，均

须预约。申请人须于预约时间至少一日前于网上预约系统 

(https://www.obs.police.gov.hk/sc)或致电(852)2396 5351 自动电话查询系统办理预

约。未经预约的申请恕不受理。 

 

申请人可预约未来 60 天内任何一个工作日的预约时段，除非该特定工作日的预

约配额已满。如期间有其他申请人取消预约，该空档时段亦会即时供重新预约。 
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